PROCEDURA APERTA

PER LA FORNITURA MATERIALE DI CANCELLERIA OCCORRENTE AGLI UFFICI COMUNALI

BANDO DI GARA
Visto il regolamento comunale per I'attivita contrattuale.
IL DIRIGENTE DELL’AREA ECONOMICO-FINANZIARIA
RENDE NOTO

che in esecuzione alla determinazione dirigenziale dellArea Economico-Finanziaria n.76 del
29/01/2010 il giorno: 12/02/2010 presso la Sala consiliare del Comune di Grotte avra inizio la

procedura aperta ai sensi del D. Lgs 163/2006 per l'aggiudicazione della seguente fornitura:

materiale di cancelleria occorrente agli uffici comunali.

Stazione appaltante: COMUNE DI GROTTE PROVINCIA DI AGRIGENTO - Piazza Umberto I° —
92020 Grotte — Cod. Fiscale e P. IVA 00254070840 Tel. 0922/947525 - Fax 0922/947529
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Procedura di aggiudicazione: procedura aperta ai sensi del D. Lgs 163/2006.
Criterio di aggiudicazione: ribasso unico percentuale sul prezzo corrente di mercato
diminuito dal ribasso offerto dalla Ditta, ai sensi dellart. 82 del D. Lgs. n. 163/2006.
L’Amministrazione sottoporra a verifica le offerte sospettate di anomalia, applicando
I'esclusione automatica prevista dall’art. 124 comma 8, del D.Lgs n. 163/06.
Forma dell’appalto:appalto per affidamento di forniture di beni.
Luogo di esecuzione del servizio: Comune di Grotte — Provincia di Agrigento
Natura del servizio: fornitura di materiale di cancelleria occorrente agli uffici comunali, cosi
come meglio descritti nell’ art. 1 del capitolato d’appalto;
Importo a base d’asta dell’appalto: € 9.166,67 IVA esclusa;
Durata dell’appalto: la fornitura avra la durata di un anno e comunque fino ad esaurimento
delle somme come indicato nell’art. 15 del capitolato d’appalto;
Documentazione: tutta la documentazione tecnica di gara (Capitolato d’appalto), &
disponibile presso:COMUNE DI GROTTE - ufficio Economato dal lunedi al venerdi dalle ore
9,00 alle ore 12,00;
Termine entro il quale, a pena di esclusione, devono pervenire le offerte: entro le ore
10.00 del giorno 12/02/2010 al seguente indirizzo: Comune di Grotte — Piazza Umberto | —
92020 Grotte con le modalita previste dagli artt. 8 e 10 dell’allegato disciplinare di gara;

e Sedute di gara in data 12/02/2010 ore 11.00 presso la sala Consiliare del Palazzo

Comunale.

Persone ammesse: ad assistere all’apertura delle offerte chiunque ne abbia interesse. Per
ciascun concorrente & possibile designare, con regolare procura, un delegato da parte del
legale rappresentante;
Soggetti ammessi a partecipare alla gara: Sono ammessi a partecipare alla presente
procedura di gara i soggetti di cui all’art. 34 del D. Lgs n. 163/20086.
Cauzione e garanzie richieste: Art. 75 del D. Lgs 163/2006
e cauzione provvisoria: pari al 2% (due per cento) dellimporto posto a base d’asta del
servizio costituita con le modalita previste dall’art.7 del disciplinare di gara;
e cauzione definitiva: il concorrente aggiudicatario, sara tenuto a costituire cauzione
definitiva dell'importo pari al 10% dell'importo di aggiudicazione.
Finanziamento: con le somme del bilancio comunale anno 2010, gia impegnate con apposito
atto dirigenziale n. 76 del 29/01/2010;
Responsabile del Procedimento: Rag. Catanese Domenica;
Pubblicita: Il presente bando di gara € pubblicato all’Albo pretorio di questo Comune ai sensi
dell'art. 35 della L.R. 7/2002 e s. m. e i. per almeno 15 giorni consecutivi;



INFORMATIVA Al SENSI DELL’ART. 13 DELLA LEGGE N. 196/2003

| dati che le imprese partecipanti sono chiamate a fornire sono obbligatori ai fini del’ammissione alla
procedura concorsuale, secondo quanto previsto dal D. Lgs. 12 aprile 2006 n. 163 e dal regolamento
Comunale per la disciplina dei contratti del Comune di Grotte - Agrigento.

La presentazione dell’istanza di partecipazione costituisce consenso al trattamento da parte dell’ente dei
dati personali inclusi quelli sensibili e giudiziari ai sensi del D. Lgs. 196/2003.

Ai sensi dell’art. 13 del D. Lgs. 196/2003, i dati forniti dalle imprese partecipanti saranno raccolti per le
finalita di gestione della gara d’appalto e comunicati al personale del Comune di Grotte - Agrigento
coinvolto nel procedimento per gli adempimenti di competenza. Gli stessi saranno trattati anche
successivamente all’eventuale instaurazione del rapporto per le finalita inerenti la gestione del rapporto
medesimo. Il conferimento di tali dati & obbligatorio ai fini della valutazione dei requisiti di partecipazione,
pena I'esclusione dalla gara. L'impresa partecipante gode dei diritti di cui all’art. 7 del citato decreto tra i
quali figura il diritto di verificare, aggiornare, completare e cancellare i dati erronei, incompleti o raccolti
in termini non conformi alla legge, nonché il diritto di opporsi al loro trattamento per motivi legittimi.



PROCEDURA APERTA PER LA FORNITURA DI MATERIALE CANCELLERIA
OCCORRENTE AGLI UFFICI COMUNALI

DISCPLINARE DI GARA

ART.1 OGGETTO DELL’APPALTO

Il presente appalto ha per oggetto la fornitura di materiale di cancelleria occorrente agli uffici comunali
e comprende tutte le prestazioni dettagliatamente illustrate nel Capitolato d’Appailto.

La fornitura in oggetto andra eseguita secondo le specifiche di cui allo stesso Capitolato Speciale
d’Appalto approvato con Determina Dirigenziale n. 76 del 29/01/2010;

ART. 2 TERMINI PER LA FORNITURA
Descritti nell’art. 3 del Capitolato d’appalto;

ART. 3 AMMONTARE DELLA FORNITURA
L’'importo a base della fornitura ammonta a € 9.166,67 IVA esclusa

ART. 4 CONOSCENZA DELLE CONDIZIONI LOCALI E DI GARA

Ciascun concorrente partecipante alla gara, presentando l'offerta, si rende formalmente responsabile
della perfetta conoscenza di tutte le norme che la regolano ed, anche, di tutte le condizioni locali che
possono interferire con le attivita oggetto di appalto e sulla determinazione del prezzo offerto.

ART. 5 NORMATIVA DI RIFERIMENTO

Fatti salvi i casi di contrasto con le condizioni indicate nel Capitolato d’appalto, la fornitura di cui in
oggetto fa riferimento alla seguente normativa:

D.Lgs. 12 aprile 2006, n. 163 in attuazione della direttiva 2004/18/CE in materia di contratti pubblici
relativi a lavori, servizi e forniture per i contratti sotto soglia comunitaria;

ogni altra normativa che dovesse essere emanata, nei tempi intercorrenti tra la data del Capitolato
d’appalto ed il termine della fornitura.

ART. 6 DISCORDANZE TRA IL CAPITOLATO SPECIALE D’APPALTO ED | DOCUMENTI DI
GARA

Nell’eventualita che si riscontrino delle discordanze tra le prescrizioni contenute nel Capitolato
speciale d’appalto e quelle riportate nel bando e disciplinare di gara, prevarranno queste ultime.

ART. 7 CAUZIONE PROVVISORIA E DEFINITIVA

Cauzione provvisoria: la presentazione dell'offerta & vincolata al deposito di una cauzione
provvisoria, pari al 2% (due per cento) dell’importo a base d’asta e quindi pari ad € 183,33 costituita
ai sensi dellart. 75 del D. Lgs. n. 163.2006, sottoforma di cauzione o di fideiussione a scelta
dell'offerente; la stessa dovra avere validita non inferiore a 180 giorni decorrenti dalla data di
esperimento della gara e dovra contenere la clausola di pagamento entro 15 giorni a prima richiesta
scritta e la rinuncia del beneficio della preventiva escussione del debitore principale.

La cauzione potra costituirsi anche in numerario tramite versamento dell’importo (in contanti o a
mezzo assegno circolare) sul conto corrente n. 11687928 intestato alla tesoreria del Comune di
Grotte. Nella causale del versamento dovra essere specificato “Deposito cauzionale provvisorio per la
gara relativa alla fornitura materiale di cancelleria occorrente agli uffici comunali ”

Tutte le condizioni per una corretta presentazione della cauzione provvisoria sono a pena di
esclusione dalla gara.



Ai non aggiudicatari, la cauzione provvisoria é restituita ad avvenuta aggiudicazione o comunque
entro 30 giorni dalla gara.

Cauzione definitiva:

Il concorrente aggiudicatario, & tenuto a costituire cauzione definitiva dell'importo pari al 10% (dieci
per cento) dell’importo di aggiudicazione, da presentare nelle forme previste dall’art. 113 del suddetto
Decreto.

Nei casi di inadempimento anche di una sola delle obbligazioni assunte dall’aggiudicatario e fatti salvi
i maggiori diritti del Comune, I’Amministrazione Comunale procedera all’incameramento della
cauzione suddetta con semplice atto amministrativo ed avra diritto al rimborso delle spese che
dovesse eventualmente sostenere durante la gestione per fatto dell’aggiudicatario, a causa di
inadempimento dell’obbligazione o cattiva esecuzione del servizio.

Resta salvo per 'Amministrazione Comunale I'esperimento di ogni altra azione nel caso in cui la
cauzione risultasse insufficiente.

L’aggiudicatario € obbligato a reintegrare la cauzione di cui 'Amministrazione Comunale avesse
dovuto avvalersi, in tutto o in parte, durante I'esecuzione del contratto.

La mancata costituzione della cauzione determinera la revoca dell'affidamento e l'acquisizione della
cauzione provvisoria da parte della stazione appaltante.

La cauzione definitiva esaurisce i suoi effetti ad avvenuta consegna di tutto il materiale di cancelleria
previsto con il presente bando.

ART.8 INTESTAZIONE DELL’OFFERTA — TERMINE ULTIMO

Il plico, contenente tutta la documentazione di gara, sigillato con ceralacca e controfirmato su tutti
lembi di chiusura, recante la ragione sociale della ditta, dovra riportare la seguente dicitura:

‘Offerta per la fornitura materiale di cancelleria occorrente agli uffici comunali ” nonché la data di
scadenza di presentazione delle offerte, che devono pervenire al seguente indirizzo;

Comune di Grotte - Piazza Umberto | — 92020 Grotte entro il termine perentorio del giorno
12/02/2010 alle ore 10,00;

Le modalita di presentazione sono puntualmente disciplinate dal successivo art. 11.

Gli adempimenti di cui sopra s’intendono a pena di esclusione.

ART. 9 AMMISSIONE ALLA GARA
Sono ammessi a presentare offerta tutti i soggetti elencati dall’art. 34 del D. Lgs.n. 163/2006, e quindi,
anche le ditte operanti nel settore.

ART. 10 DISCIPLINA DEL SUBAPPALTO
Non rientra nell’istituto del subappalto la fornitura del bene oggetto della presente gara, qualunque sia
la quantita o la tipologia.

ART. 11 MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE:

L’offerta, redatta in lingua italiana, dovra essere conforme alla normativa nazionale e comunitaria in
materia di appalti pubblici di lavori, servizi e forniture.

Il plico contenente I'offerta economica e la documentazione di gara, dovra pervenire, a mezzo
raccomandata del servizio postale, ovvero mediante agenzia di recapito autorizzata, entro il termine
perentorio ed all'indirizzo di cui al punto 9 del bando di gara; & altresi facolta dei concorrenti la
consegna a mano del plico, tutti i giorni lavorativi presso 'ufficio Protocollo dellEnte, sino un’ora prima
del suddetto termine.

Il recapito tempestivo del plico rimane ad esclusivo rischio dei mittenti.

All’interno del plico dovra essere contenuta, a pena di esclusione, la documentazione
appresso elencata:



A) istanza di partecipazione alla gara, resa in bollo, siglata in ogni pagina e sottoscritta dal Legale
Rappresentante dellimpresa, senza necessita di autenticazione, e con allegata fotocopia leggibile di
un valido documento di riconoscimento del firmatario.

B) Dichiarazione, resa ai sensi del D.P.R. n. 445/2000, siglata in ogni pagina e sottoscritta dal Legale
Rappresentante della ditta, in cui Il/i Legale/i Rappresentante/i, consapevole/i delle sanzioni previste
in materia di falsita in atti e facendo espressamente riferimento all’appalto, dichiara/dichiarano:
b1) il nominativo del/i Legale/i Rappresentante/i e I'idoneita dei suoi/loro poteri per la sottoscrizione
dei documenti di gara;
b2) che non esiste, a norma dell’art. 2359 del Codice Civile, alcuna situazione di controllo con le
altre ditte concorrenti all’aggiudicazione.
b3) che il/i dichiarantel/i, tutti gli eventuali Soci con potere di rappresentanza non
si trovano in alcuna delle condizioni di esclusione previste dall'art. 38 del D. Lgs. n. 163/2006;
b4) diessere iscritto alla C.C.I.A.A., indicando gli estremi dell’iscrizione;
b5) di aver preso visione e conoscenza delle condizioni locali e di tutte le circostanze generali e
particolari che possono aver influito sulla determinazione della propria offerta e delle condizioni
contrattuali che possono influire sul’esecuzione della fornitura;
b6) di accettare senza riserva tutte le prescrizioni del Capitolato d’appalto e di aver giudicato
I'offerta economica presentata remunerativa;
b7) di impegnarsi, in caso di aggiudicazione, ad effettuare la fornitura nei termini indicati nel
Capitolato d’appalto;
b8) di aver preso integrale conoscenza di tutte le clausole contenute nel bando e disciplinare di
gara, e nel Capitolato d’appalto, che regolano la fornitura in oggetto e di accettare le predette
clausole in modo pieno ed incondizionato;
b9) indica il numero di fax al quale va inviata, I'eventuale richiesta di documentazione integrativa;
Lo stesso plico dovra contenere:
C) Cauzione provvisoria da prestarsi con le modalita previste dall’art. 7 del presente disciplinare di
gara.
La CAUZIONE PROVVISORIA di cui al punto C) deve essere unica, indipendentemente dalla forma
giuridica del concorrente.
D) La presa visione potra effettuarsi nei giorni dal lunedi al venerdi dalle ore 10,00 alle ore 12,00.
L’assenza di dichiarazioni sostitutive attestanti il possesso di certificati determinera invece I'esclusione
dalla gara, cosi come la totale difformita della dichiarazione da quanto richiesto.
Si precisa che per le certificazioni rilasciate da soggetti privati, € assolutamente necessario, produrre
originale o copia conforme autenticata da pubblico ufficiale.
E) La busta contenente l'offerta economica, a pena di esclusione, sigillata con ceralacca e
controfirmata sui lembi di chiusura, recante I'intestazione del mittente, 'oggetto della gara e la dicitura,
“Offerta Economica”. Tale busta, a pena di esclusione non dovra contenere altri documenti.
All'interno dovra contenere l'offerta economica in bollo, formulata in lingua italiana, recante la ragione
sociale del concorrente e dovra contenere l'indicazione del ribasso unico espresso in percentuale sul
prezzo a base d’asta, cosi in cifre come in lettere, senza abrasioni o correzioni di sorta.
L’offerta dovra essere sottoscritta con firma leggibile e per esteso dal titolare della ditta o dal legale
rappresentante
In caso di discordanza tra I'importo indicato in lettere e quello indicato in cifre, varra il dato piu
vantaggioso per la stazione appaltante.

Art. 12 MODALITA DI AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO

L’aggiudicazione avverra con il criterio del massimo ribasso percentuale sul prezzo a base d’asta, ai
sensi dell’articolo 82 del D. Lgs. n. 163/2006. Le offerte anomale individuate con i criteri di cui all’art.
86 del D. Lgs.163/2006 verranno escluse automaticamente ai sensi dell’art. 124, comma 8 di detto
decreto, inferiore a cinque ai sensi del testé art. 86 comma 4. Comunque si procedera all’
aggiudicazione anche nel caso di ammissione di una sola offerta.



Art. 13 CONDIZIONI GENERALI

Le offerte dei concorrenti saranno esaminate dal Presidente di gara, assistito dal segretario
verbalizzante, oltre a due testimoni.

In caso di offerte uguali, il Presidente procedera per sorteggio.

I Comune si riserva, con decisione motivata, la facolta di non procedere all’aggiudicazione definitiva
della gara nel caso in cui le offerte non fossero giudicate confacenti ai propri interessi.

La gara avra inizio all’'ora stabilita anche se nessuno dei concorrenti fosse presente.

Non si dara corso all’apertura del plico che non risulti pervenuto entro il termine prescritto nel presente
bando.

Nel caso in cui il plico esterno o la busta contenente l'offerta economica, risultassero mancanti di
sigillo e/o della controfirma sui lembi di chiusura, si procedera alla esclusione dalla gara. Parimenti, si
procedera all'esclusione nel caso in cui il plico esterno risultasse mancante dell’indicazione
dell’oggetto della gara. Anche la mancata indicazione del mittente sul plico esterno o sulle buste
interne sara causa di esclusione dalla gara.

Non sono ammesse offerte condizionate, plurime, parziali, incomplete ed indeterminate o difformi
rispetto a quanto indicato nel bando e disciplinare di gara, nonché nel Capitolato d’appalto.

Oltre il termine stabilito per la presentazione dell’'offerta non sara ritenuta valida alcuna altra offerta
anche se sostitutiva o aggiuntiva ad offerta precedente né sara consentita, in sede di gara, la
presentazione di altra offerta.

Mentre l'offerente resta impegnato per effetto della presentazione stessa dell'offerta, la stazione
appaltante non assumera verso di questi nessun obbligo se non quando gli atti inerenti alla gara
saranno stati approvati da parte degli organi competenti.

L’offerta formulata in sede di gara & vincolante per I'aggiudicatario per tutta la durata contrattuale.
L’Ente potra procedere, in qualsiasi momento, a verifiche d’ufficio in merito alla veridicita delle
dichiarazioni rese in sede di partecipazione alla gara.

ART. 14 ADEMPIMENTI SUCCESSIVI ALL’AGGIUDICAZIONE

L’aggiudicazione s’intende condizionata alla non sussistenza a carico dell'impresa di provvedimenti o
di procedimenti ostativi di cui alla legge 31 maggio 1965, n. 575, e del D.Lgs. 8 agosto 1994, n. 490,
accertate con le modalita previste dal D.P.R. 3 giugno 1988 n. 252: “Regolamento recante norme per
la semplificazione dei procedimenti relativi al rilascio delle comunicazioni e delle informazioni
antimafia”, nonché alla veridicita di tutti gli stati, fatti e qualita autocertificati o dichiarati, come in
precedenza indicato.

Si procedera ad aggiudicazione definitiva mediante I'approvazione del verbale di gara con
determinazione del Dirigente Incaricato dell’Area Economico Finanziaria e successiva stipulazione di
contratto nella forma dell’atto pubblico amministrativo.

La Ditta dichiarata aggiudicataria & tenuta, nei termini fissati dalla stazione appaltante a produrre tutta
la documentazione necessaria alla stipulazione del contratto oltre ché al versamento delle spese di
contratto, diritti, bolli e registro che, nessuna esclusa od eccettuata, sono poste interamente a carico
dell’aggiudicatario. Il contratto conterra l'indicazione dei soggetti autorizzati a ricevere, riscuotere e
quietanzare le somme dovute.

A garanzia dell’esatto e puntuale adempimento degli obblighi assunti 'appaltatore & tenuto a prestare
cauzione definitiva da presentare nelle forme previste dall’art. 113 del D. Lgs. 163/2006 e con le
modalita previste dall’art. 7 del presente disciplinare di gara

ART. 15 DOCUMENTI FACENTI PARTE DEL CONTRATTO



Nel Contratto di Appalto dovranno essere richiamati: il capitolato d’appalto approvato con
determinazione del Responsabile del Servizio n. 76 del 29/01/2010, il presente bando con il
disciplinare di gara e la cauzione definitiva.

ART. 16 CORRISPETTIVI.
Per la fornitura del materiale di cancelleria la ditta fornitrice sara compensata con le modalita previste
dall'art. 11 del Capitolato d’appalto.

ART. 17 REVISIONI PREZZI
Non &€ ammesso la revisione prezzi.

ART. 18 OBBLIGHI DELLA DITTA FORNITRICE
La ditta fornitrice € tenuta alla scrupolosa osservanza delle norme contenute nel Capitolato d’appalto.

ART. 19 RISOLUZIONE DEL CONTRATTO
La fattispecie é regolata dall’art. 14 del Capitolato d’appalto, che s’intende qui integralmente trascritta.

ART. 20 FORO COMPETENTE

Come dall’art. 7 del capitolato d’appalto. Il contratto non puo essere ceduto, a pena di nullita, né pud
considerarsi cessione la semplice trasformazione della ragione sociale della ditta, quando non
cambino le persone fisiche della ditta trasformata.

Qualunque controversia dovesse insorgere con la ditta aggiudicataria sara discussa con le modalita
previste dalle normative vigenti e nelle sedi opportune.

ART. 21 SPESE DI CONTRATTO
Sono a carico dell’Aggiudicatario tutte le spese relative alla stipulazione e alla registrazione del
contratto, nessuna esclusa ed eccettuata.

ART. 22 RINVIO

Per tutto quanto non contemplato dal bando e disciplinare di gara e dal Capitolato speciale d’appalto,
si fa espresso riferimento a quanto previsto in materia dalla vigente legislazione regionale, nazionale e
comunitaria.

IL DIRIGENTE INCARICATO
(Rag. M. Ortolano)



